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@ Hatékony prezentacio fazisai

1. Felkészilés

www.kozeletre.hu

Mi a cél? (oktatas, tajékoztatas,
meggyodzes, stb.)

Hallgatosag? (szama, képzettsége,
gyakorlata, eletkora, neme, stb.)

Tartalom kidolgozasa (keretek, felépites,
sorrend, peldak, tartalek)

Vazlat es segédanyagok elkészitése



Kdsa Andras Laszlo
Lango Nandor

@ Hatékony prezentacio fazisai (2)
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1/a. Felkészulés

3 Mit?
o e  Mirdl? (hangsuly)
% e Kinek?
N e  Miért, mi celbol? (varhato eredmény)
4

- o Hol?
% e Mikor? (alkalom, id6pont)

e Milyen formaban?
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@ Hatékony prezentacio fazisai (3)
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2. El6keészllet

e Helyszin, terem adottsagai (fenyek,
szellbztetés, takarasok, zajok)

e Terem elrendezése (el6ado, hallgato
elhelyezkedése)

e Segeédletek hasznalatanak lehet6segei
(tdbla, projektor, taviranyitas, hang, stb.)
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@ Hatekony prezentacid fazisai (4)
T
3. Prezentacio

e Nyitas (rokonszenv megteremtese, révid
bemutatkozas, cel bemutatasa)

e Prezentacio (bevezetes, lehatarolas,
allitas, érveles, peldak, parbeszed, stb.)

e Zaras (0sszegzés, varhato
kbvetkezmenyek, folytatas, kerdések,
elkdszones)
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@ Hatékony prezentacio fazisai (5)
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4. UtOélet

° Dokumentacio, emlékeztet6

e Helyben meg nem valaszolt kérdések
megvalaszolasa

Tovabbi javaslatok megfogalmazasa

www.kozeletre.hu
o
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@ Tanacsok Power Point hasznalatahoz

e El6nye: a latvanynal az agynak nincs
fordito funkcigja, kdzvetlenebb az
Informacio atadas

e Alatvany a prezentaciot segitse

- Nem helyettesiti a tartalmat
= Ne vonja el a figyelmet a mondandorol

e Keves helyszinen irt segédletet

hasznaljunk (az iras elvonja a prezentalo
figyelmét)
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@ Tanacsok Power Point hasznalatahoz (2)
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e Kb. 2 percenkéent szabad uj féliat feltenni
(30 sec csak megnezeés)

e Egy folian egy gondolat szerepeljen

e Ne legyen a folia tulzsufolt (legfeljebb
képkeént, peldaként)
e FOliat ne csak felolvassuk
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@ Tanacsok Power Point hasznalatahoz (3)
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Lathatosag szempontjal

www.kozeletre.hu

30-as koruli betimeéret jol lathato (3m-es
teszt)

Kontrasztok a lathatosag erdekeben
Egyszerl bettipusok, jobb olvashatosag

Flggvenyek, diagramok atlathatdéak
legyenek

Videdk kisfilmek inkabb kilon lejatszorol
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@ 10 lehetséges alaphiba
-]

A prezentald...

3 ! az utolso pillanatban vallalja el/at a

T feladatot

E . felolvassa a mondandojat

g . valétlant allit

= |v. olyan segédletet hasznal, amit maga sem
% ért

v. elnézest kér a segédanyagok
érthetetlenségéert
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@ 10 lehetséges alaphiba (2)
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A prezentald...

vli. felkészuletlen a kérdésekre,
felbeszakitasra

vil. durvasagot mond, raszol a hallgatésagra

vill. megijed, ha megkéerddjelezik valamely
allitasat

IX. tullepi a tervezett id6t

X. Ugy fejezi be tevékenységeét, hogy nem
derdl ki mi volt a célja

www.kozeletre.hu



